FACULTAD DE
CIENCIAS FORESTALES

Ing. Néstor René Ledesma

PLANIFICACION DE CATEDRA

UNSE

Universidad Nacional
de Santiago del Estero

ANO: 2015

1. IDENTIFICACION

PR
__ 9
V¥

INTERNATIONAL
YEAR OF LIGHT
2015

1.1. ASIGNATURA: TECNICAS DE COMUNICACION Y CONDUCCION DE PERSONAL

1.2. CARACTER. OBLIGATORIA

1.3. CICLO: BAsIco | X

OPTATIVA

PROFESIONAL

1.4. CARRERA: Tecnicatura Universitaria Fitosanitarista

1.5. PLAN DE ESTUDIO: 2000

1.6. ANO Y SEMESTRE:

1.7. REGIMEN ANUAL:
CUATRIMESTRAL:| X |PRIMERO:
1.8. CARGA HORARIA:
SEMANAL | 5 N° DE SEMANAS | 1°

1.9. SISTEMA DE APROBACION

PROMOCION: | X

EXAMEN FINAL:

1.10. CORRELATIVAS

CORRELATIVAS ANTERIORES: No Posee

CORRELATIVAS POSTERIORES: No Posee

TOTAL

SEGUNDO:

75 HS. RELOJ
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APELLIDO Y NOMBRES

CARGO Y DEDICACION

RESPONSABLE O

COLABORADOR

Martinez Rolando Hipdlito

Profesor Titular - Exclusiva

Responsable

Danna Elsa

Profesor

Colaborador

Schimpf Rolando

Auxiliar

Colaborador

3. OBJETIVOS DE LA ASIGNATURA

3.1. OBJETIVOS GENERALES DE LA ASIGNATURA:

Aprender los principios y técnicas basicas para la vida de relacién personal - laboral, y

tareas de comunicacion y extension Fitosanitarista.
3.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS DE LA ASIGNATURA:

Que los estudiantes sepan comprender las complejas relaciones interpersonales en
los distintos ambitos de trabajo, alcanzando aptitudes para conducir e integrar
equipos multidisciplinarios de trabajo, y saber presentar correctamente, resultados

y evaluaciones de trabajos fitosanitaristas presentados.
4. CONTENIDOS
4.1. CONTENIDOS PRINCIPALES

Teorias del trabajo. Administracion de la empresa. Linea y Staff. Seleccion de personal.
Capacitacion. Evaluaciones. Gerencia. Personal. Relaciones Gremiales. Comunicacion.
Leyes laborales argentinas. Principios generales de la comunicacién. Comunicacién oral,
escrita y gréfica.

Preparacion de informes e instructivos.
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La comunicacién como medio de transmitir en la tarea de extension.
4.2. PROGRAMA ANALITICO

4.2.1- Los trabajadores y la empresa.

4.2.2- La Lineay el “Staff”

4.2.3- La seleccion del Personal

4.2.4- Capacitacion y desarrollo.

4.2.5- La evaluacion del desempefio.

4.2.6- Planeamiento y desarrollo de carrera.
4.2.7- Remuneraciones y compensaciones.
4.2.8- Gremios y sindicatos.

4.2.9- Comunicacion.

4.2.10- Principios generales de la comunicacion oral, escrita y grafica.

4.3. PROGRAMA DE TRABAJOS PRACTICOS, TALLERES, SEMINARIOS, OTROS
4.3.1- Discusidn sobre las teorias del trabajo, en una sociedad globalizada.

4.3.2- Estudio practico de la relacién Linea — Staff.

4.3.3- Vinculacién y desvinculacion de una empresa.

4.3.4- Formas de capacitacion y desarrollo.

4.3.5- Evaluacion del desempefio. Premios y castigos.

4.3.6- la carrera dentro de la organizacién.

4.3.7- Discusion sobre las remuneraciones.

4.3.8- Discusidn sobre el Rol de los Gremios, Sindicatos y Asociaciones de empresarios.
4.3.9- Discusidn sobre la importancia de la comunicacién en el &mbito de la empresa.

4.3.10- Redaccion de informes técnicos y formas de extension Fitosanitarista.
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5. ESTRATEGIA METODOLOGICAS

Dictado de clases interactivas sin definicion clara entre teoria y practica, con evaluacion

permanente.

UNSE _
Universidad Nacional L
de Santiago del Estero % [\ ’

6. DISTRIBUCION DE LAS CARGAS HORARIAS

PR
9

NUMERO CANTIDAD DE HORAS RELOJ
TEORICAS
PRACTICAS 5 25
TEORICAS - PRACTICAS 10 50

TOTAL 75

7. CRONOGRAMA

7.1. CRONOGRAMA TENTATIVO DEL DESARROLLO TEMATICO.

UNIDADES
1-3 ‘ Iyl T/P
4y5 1 T/P
6 \Y% T/P
7 \% T/P
8 ler Parcial
9 VI T/P
10 VII T/P
11 VIl y IX T/P
12 X T/P
13 2do
Parcial
14 Informe
final
15 Viaje de
Estudios
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7.2. CRONOGRAMA TENTATIVO DE TRABAJOS PRACTICOS

UNIDADES

8. EVALUACIONES

8.1. PARCIALES, PRACTICOS, TALLERES Y OTRAS INSTANCIAS DE EVALUACION
QUE SE LLEVARAN A CABO.

EVALUACIONES FECHA PREVISTA TIPO DE EVALUACION
ESCRITA ORAL
PRIMERA Semana 8 X
RECUPERATORIO Semana 9 X
SEGUNDA Semana 13 X
Semana 14 X

RECUPERATORIO

TERCERA

RECUPERATORIO

Permanente en tedrico -

OTRAS INSTANCIAS DE EVALUACION oS
préctico
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9. CONDICIONES DE REGULARIDAD O PROMOCIONALIDAD.
CONDICIONES DE REGULARIDAD:

Asistencia y aprobacion del 80% de clases teorico - practicas
CONDICIONES DE PROMOCIONALIDAD:

Aprobacion con 7 o0 més, de los dos parciales, permitiéndose solo la recuperacion
de uno de los dos evaluativos parciales

10. VIAJES DE CAMPANA

(Se recuerda que para la efectivizacion de los viajes, la catedra debe efectuar los tramites
correspondientes al iniciar el afio lectivo)

FECHA CANTIDAD DE DIAS LOCALIDAD PROVINCIA KM A
RECORRER

29y30/07/15 02 Tucuman- Salta Tucuman - Salta 700

11. OTRAS ACTIVIDADES PREVISTAS (CHARLAS, SEMINARIOS, ETC)
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- Rosenbaum, B. Como motivar a los empleados de hoy. Editorial Mc Graw — Hill.
1992.
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- Peres Moya, J. Estrategia, Gestién y Habilidades Directivas. Editorial Diaz Santos,
1996.

- Aquino, J. A. et al. Recursos Humanos. Ediciones Macchi, 1997. Buenos Aires,
Argentina.

- Ulrich, D. Champions, Recursos Humanos. Serie Management. Editorial Gréanica,
1997.

- Mitzberg, H. Disefio de Organizaciones Eficientes. Editorial El Ateneo, 2000.

- Huberman, S. Como se forman los capacitadores. Editorial Paidos, 2000.
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