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Instructivo para enviar via Web la solicitud de categorizacion de
Incentivos

1. Generar la ficha desde la aplicacion CONEAU

Desde la aplicacion Ficha del Docente CONEAU — Incentivos debe
generar el archivo para subir a la Web

La opcion para generar en la aplicacion es la siguiente:

™ Ficha del Docente - CONEAL - Incentivos [Revisidn 4)

! grchivo  Edicidn Wer  Herramientas 7
E ol L “
NAP. 2| & | a A ®)
; Farmulario Aumentar Reducir Avuda

Muewa Abrir Generar Imprirnir

Ficha del Sistem E‘] Generar v guardar ChrHia

4

(T
il

Requeridos

Punta |Descripcic’nn jJ Generar vy enviar por correo - -
=7 FDr Ficha del Du@;'- Generar para presentar en [ncentivos ﬁ&entwos {Cambiar a CONEAU)
1 Datos personales i
kY 2 Formacidn 1. Datos personales

Si los datos obligatorios fueron completados, pedira el lugar y el nombre
donde desea guardar el archivo que luego debe subir a la Web.
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Guardar @

Guardar en: | @ biz documentos " | G ? - ,
[ |
i IC) administracion de provectos [Creportes imp
| Ea ICaraucana |C15naglt Catalog
Documentos | |()consulkas () Updater
recisntes |Sifirma_archivos @ FichaDocente.Fdg
= ISaMaxprog Erﬂis carpetas para comparkir
[ i misica
[ Mis archivos de arigen de datos
ICMis archivos recibidos
——— |[C3IMis eBooks
____}? Mis Farmas
. Mis imagenes
Miz documentos E
@Mis wideos
I ISy eBooks
g! ICiPersonales
] ICIRemoteX
MiPC
.g M ambre; |FichaDDcente.fdg b | [ Guardar ]
Mis ziting dered | Tipo: | Fichaz del docente COMEAL - Incentivas v | [ Cancelar ]

Recuerde que si cambia el nombre al archivo FichaDocente.fdg no debe
cambiarle la extension (.fdg)
Luego de presionar el boton Guardar , se habilitara la siguiente pantalla .

Generando Ficha...

= Generacion de la Ficha del Docente

Por Favor espere mientras el siskema genera la Ficha del Docente.
Esta operacion puede demorar unos instantes, .,

]

U Reconectando...

(AENARANRR AR RN AR RN R RN RA N RRRNARAE )

Cefrar |

Cuando el proceso termina exitosamente, le mostrara el siguiente mensaje
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Informacion

1 } La ficha ha sido generada exitosamente, Haga clic en Aceptar para conkinuar,

Si el proceso no termina exitosamente, por favor remita su problema a la
mesa de ayuda técnica fichadocenteci@coneau.gov.ar.

2. Ingresar a la aplicacion Web

Ingresar a la pagina del Ministerio de Educacion - Secretaria de Politicas
Universitarias - Programa de incentivos

http://www.me.gov.ar/spu/guia tematica/incentivos/incentivo cateqorizacion
2009.html

Encontrara la opcion para enviar la ficha —

Una vez que ingrese al link, podra ver la siguiente pantalla:

Autentificacion de Usuarios

CULL/CUIT(*) | = = |:|

Clave (*) [ T |

‘ L Y Obide i Usuria o Clave ‘

Muevo Usuario
Para obtener una clave de acceso al sistema, presione el siguiente botdn,

“"\i Muevo Usuario

Cesarrollade por SIU
2002-2009

Si es la primera vez que ingresa al sistema y no tiene generado usuario y
clave debe entrar por la opcién Nuevo Usuario
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Si ya lo genero con anterioridad Ingrese su cuit o cuil y la clave

En caso de no recordar la clave que haya generado, entre a la opcion
Olvide mi usuario o Clave.

iy Muewvo Usuano

Esta opcion permite crear un usuario valido para ingresar los datos en la
Web , dado que la informacion es privada , se requiere que cada docente
genere su propio usuario y su clave

Generar Usuario ¥ Clave de Acceso al Sistema

CUIL/CUTT (*) (27 |- |20927919 |-[3 |
Apellidos (*) Fiossi
Mombres (*]) |Marcela

Domicilio de Motificacién | Calle 36434 Mio NNN pisa Y

Correo Elect-dnico (*) |mr033i@hutmail.cum

Fecha de Macimiznto |

Institucidn (*) | Univerzidad Macional del Sur ol |
tlave (*) p—

HRERKK

% Crear Usuanio @ Wolver
| W =" - Wt - )

Los datos marcados con ( *) son de caracter obligatorio , aunque
recomendamos completar la totalidad de los datos , para un eficiente
funcionamiento del sistema

@ Aclaracion sobre el campo Correo Electronico, es importante que
registren un correo electrénico valido y de uso frecuente ya que a dicha
cuenta se enviara informacioén relevante durante el proceso, asi como
también una nueva clave en caso que olvide la anterior.

‘ f} Olvidé Mi Usuario o Clave

Si olvido su clave, ingrese en esta opcion, luego de ingresar su cuit o cuil el
sistema le enviara un email con una nueva clave.
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Recuperar Clave de Acceso al Sistema

y Ingrese su nimero de CUILACUIT
v presione el boton 'Solicitar Mueva Clave',

CUIL/CUIT (¥) (27 |-[20927919 |-|9 |

@ Solicitar Nugva Clave!

Ingresar al sistema ya teniendo un usuario:

Ingresar el cuil o cuit y la clave elegida por usted en la generacion de
usuario.
Autentificacion de Usuarios

CULL/CUIT(¥) (27 | -|20927919 |-|9 |

EEREEETY |

Inarezar
—_—

El nimero de cuit- cuil debe ser igual al ingresado en la aplicacién Ficha del
Docente CONEAU - Incentivos, de otro modo no podra enviar los datos.

Clave (*)

@ Recuerde respetar las mayusculas y minusculas en el ingreso de la
clave

Si por error la combinacion de usuario y clave es incorrecta el sistema le
enviara el siguiente mensaje de error, Inténtelo nuevamente.

Se han encontrado los siguientes problemas: G

9 La combinacién usuariofclave ez incarrecta

3. Enviar la ficha
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Luego de ingresar al sistema con el usuario y la clave correcta se debe
ingresar a la opcion Importacién — Enviar ficha como se muestra en la

siguiente pantalla.

Importacian

]@ Consultar Estada

Ficha  Administracian

& Irnprimir Salicitud

Se habilita la pantalla para seleccionar el archivo a enviar

Convocatora (*)
Tipo de Importacidn
Archivo (*)

Obzervaciones

| Convocatona 2009 §w |

|EI riginal |

| |[ Examinar... |

— A —

Los datos Convocatoria y Tipo de Importacion los ingresa automaticamente

el sistema.

El tipo de Importacion variara si es la primera vez o si son rectificativas.

Para seleccionar el archivo presionar el boton

Categorizacion 2009
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Documentos
recientes

,—T':
Ezcritanio

a,

iz docurmentos

i PC

-

iz sitios de red

Buscar e | (£} Mis documentos v | O 2 E-

Morbre Tamafio  Tipo Fech. #
[CFirma_archivos Carpeta de archivos 21011
[CMaxprog Carpeta de archivos 24110
Mi rdsica Carpeta de archivos 03j01
Mis archivos de origen de datos Carpeta de archivos 1109
[CMis archivos recibidos Carpeta de archivos 11/09
[CMis eBooks Carpeta de archivos 1109
BMis formas Carpeta de archivos 11/09
ﬁﬂMis imagenes Carpeta de archivos =Tl
@Mis wideos Carpeta de archivos 1109
)My eBooks Carpeta de archivos 11/09
[ChPersonales Carpeta de archivos 25101
[ChRemotey Carpeta de archivos 17109
[Creportes imp Carpeta de archivos 0a 06
[C)5naglt Catalog Carpeta de archivos 11409 .,
+ | ]

Marbre: ‘FichaD ocente.fdg b | [ Abrir ]
Tipa: | Tados loz archivos - | [ Cancelar ]

Buscar en el directorio donde guardo la ficha para enviar a Incentivos desde
la aplicacion Ficha del Docente CONEAU — Incentivos. Y presionar el botdn

Abrir.

Se puede agregar cualquier tipo de observaciones en el espacio para tal fin.
Cuando concluyo de agregar observaciones presionar el botén

.y el sistema comenzara el proceso de envio de la ficha.

Una vez que la ficha se grabo en el servidor, comienza el proceso de
validacion de datos, que se puede ir viendo presionando el link que se
muestra en esta pantalla.

Archivo [*)

Observaciones

| Convocatoria 2009w |

Tipo de Importacién ||:|rigina| |

|| |[ E warninar...

D aArchivo ingresado con éxito, Se comenzd procesamiento del mismo,
Puede werificar el estado del proceso en la seccion Importacian-=Consultar Estado o hacienflo click aqui!

Convocatoria (*)

T

Presione aqui para ver
gl estado de la
importacian

= EEET

La consulta de estado de la importacion se visualiza de la siguiente forma

Categorizacion 2009

Manual usuario Docente

Péagina 9 de 15




=11V

# Sitodos los datos fueron correctos el estado de importacion sera
Importado OK.

Consultar Estado

Datos de la Importacion

Fecha v Hora de Inicio: 2Z7/02/2009 17:33:38
Archiva: fichadocente marce .fdg

Cantidad de Registros Procezados: 0

Cantidad de Registros Correctos: &

Cantidad de Registros con Errar: 0

Cantidad de Registros con Advertencia: 0

Eztado de la Importacidon: Importado OK

Usuario que Realizd la Importacidn: 27-20927919-9
Obzervaciones:

# Si los datos tienen algun inconveniente, producido por alguna falla en la
generacion local (Aplicacion desactualizada, por ejemplo) en estado de
importacion mostrara “Rechazado con errores “, como se ve en el
ejemplo .

Consultar Estado

Datos de la Importacion

Fecha v Hora de Inicio: 02/03/2009 15:10:27
Archivo: marce.fdg

Cantidad de Registros Procesados: O

Cantidad de Registras Caorrectos: 15

Cantidad de Reqgistros can Errar: &

Cantidad de Registras con Advertencia: 0

Estado de la Importacidn: Rechazado con Errores
Uzuario que Realizd la Importacidn: 27-20927919-9
COhservaciones:

E:] Wer Ermores w/o Adwvertenciaz

Para estos casos se puede ver los errores presionando el botén

[ E:] Wer Errores w/o Advertencias ]

El informe de errores y/o Advertencias se visualizara de la siguiente forma :
Descripcién
Nivel : Error/Advertencia
Archivo : En que archivo se encuentra
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Consultar Estado

Colurnna| Candicién | walor
Mvel |esigusla v |[-Todss-  v| | % |
Archivo |esiguala % || - Todos - v % |
Descripeion | raivel| Archive

Fila 1, calumna S,

Marnero de CUIL/CUIT incorrecko: debe corresponder al del usuario logueado (209279199), Error docantes txt

Fila 2: Mo posee la cantidad correcta de campos (64, Error publicaciones. txt
Fila 3: Mo posee la cantidad correcta de campos (64). Error publicaciones. txt
Fila 4: Mo posee la cantidad correcta de campos [(64). Ertor publicaciones. txt

Fila 7, colurmmna 20.

Mo se ha especificado el cddige de docente, Emos/pEERlicscion sttt

Fila 7, colurmnna 27.
Error de Clave Foranea: cddigo de organismo incorrecta, Error publicaciones. txt
Mo exizte el cddige "&60" en |la tabla de Organismaos,

Fila 7, colurmmna 20.

El valor '0' no existe en el archivo 'docentes. txt', Sl (O T

Fila &, calumna 20,

Mo se ha especificado el cddigo de docente, Error publicaciones, txt

Fila &, calumna 27,
Error de Clave Fordnea: cédigo de organismo incorrecto, Error publicaciones. txt
Mo existe el cddigo "3" en la tabla de Crganismios,

Fila &, calumna 20,
El valar '0' o existe en el archive 'docentes. txt,

Error publicaciones. txt

@ Este detalle servira para ayudar a resolver inconvenientes desde la
mesa de ayuda fichadocenteci@coneau.gov.ar

Terminada la importacion enviara un mail con el resultado de la misma

Fecha v Hora: 0Z/03/2009 15:10:27

Nombre del Docente: Rossi, Harcela

CUIL/CUIT: 27-20927919-9

Institucion: Universidad Nacional de Catamarca
Nombre del Lote de Informacidn: marce. fdg

Tipo de Iwmportacion: BEectificativa 6
Chzervaciones: —--—-—

4
Eztado final del proceso de importacion: Rechazado con Errores f’}

Incentivos

i g B ol 7T f‘*ﬂr".-f
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@ Cuando la importacién se encuentre en Importado OK , se podra
dirigir a la universidad correspondiente a entregar la documentacion en

papel.

4. Consulta de estado

Esta opcién permite ver el estado de las importaciones de las fichas. Por
default esta el filtro de convocatoria que solo habilita a la actual , si se
desea se pueden agregar mas filtros :

# Por estado

# Por fecha

Consultar Estado

Colurnna | Condician | Walor

Convocatoria (*) | ez igual a w | | Convocatoria 2009 (» |
ez [ < Filrar H %, Limpiar ]
Estada | Fecha v Hora de Envic | Observaciones |

Importado OK 17/02/2009 18:11:34
Importado OK 20/02/2009 11:46:36
Importada OK 27/02/2009 17:02:1%
Importada OK 27/02/2009 17:17:02
Immportada OK 27/02/2009 17:24:20

Importada OK 27/02/2009 17:33:138

035/5/35

Presionando el botén de la lupa
tal como se detallo mas arriba.

mostrara el detalle de la importacion,

5. Impresion de solicitud

Terminada la importacion se podra imprimir por sistema la solicitud de
categorizacion, cargando los datos necesarios
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j_) Por favor, seleccione una convocatoria v presione el botdn 'Siguiente’,

Imprimir Solicitud

Convocatoria (¥) | Coreeocatonia 2009 s

Presionar el botdn siguiente para cargar los datos

Imprimir Solicitud
Evaluadores Recusados

(#] =

| Evaluador(*] | Motive(*) |

Datos Adicionales de la Solicitud

Cargo Docente | - Seleccions - b |
Proyecto | - Seleccione - v |

Antigiedad en Afos I:I

iPosee Beca? O g {:} Ma

Impisair Solicitud

Para cargar un evaluador para ser recusado presione el botén ,
habilitara la carga de los evaluadores y motivos de recusacion.

Evaluador(*) Motivo(*)

x

P ¥ Ingresar un motivo de recusacion
evaluador deuna lista € ‘ m ® a

Limpiar el valor seleccionado

Al presionar el boton para seleccionar el evaluador se abre la siguiente
pantalla . Se podré filtrar por apellido y nombre , universidad o disciplina .
Para seleccionar un evaluador en particular presione la lupa —
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Popup Evaluadores

Apellide v Mornbres | |

Universidad | Instituto Universitario Macional del Arte hd |

Dizciplina | Artes b |

[ ?Eiltlar ” !C:-;Qancelar ]

Listado de Evaluadores

Apellida v Mombres Universidad Cizciplina
BARREIRCS, RAUL MORBERTO Instituto Universitario Nacional del Arte Artes '|
COLATARCI, MARIA AZUCENA Instituto Universitario Nacional del Arte Artes C{Q
GEMTILE, MARGARITA ELVIRA Instituto Universitario Macional del Arte Artes Eg
SAGASETA, JULTA ELEMA Instituto Universitario Nacional del Arte Artes Eg
SAITTA, CARMELD Instituto Universitario Nacional del Arte Artes Ea

L

Seleccionar Evaluador

e

Para agregar otro evaluador vulva a presionar el boton @ y se habilita
la carga otra vez .

Para eliminar un evaluador ingresado por error, presione el botén @ con
el cursor sobre el evaluador a eliminar.

Luego de cargar el evaluador debe completar el resto de los datos

Datos Adicionales de la Solicitud

Cargo Docente | - Seleccione - b |
Proyecta

Antigiedad en Afos I:I

; 3 -

iPozee Beca’ @Sl’ OND

Datos de la Beca de Investigacidn

Otorgada por

Periada

Apellido v Mormbre del Director | |

Cargo Docente: mostrara todos los cargos docentes que hayan sido
ingresados en la ficha.

Proyecto: mostrara todos los proyectos ingresados en la ficha

Afos de antigliedad: Ingresar los afios de antigliedad.

Posee Beca : si seleccionar Sl e habilitara la carga de los datos de la beca

Una vez ingresados todos los datos , debe guardar los mismos
. . Guardar
presionando el béton Guardar

Para imprimir presione el botén
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Dado que se genera un archivo de tipo pdf , puede abrirlo o guardarlo en
disco .

Abriendo Solicitud de Categorizacian. pdf

Ha escogido abrir

il Solicitud de Categorizacion.pdf

el cual es un: Adobe Acrobat Document
de: http:ffdesarrallos,sio,edu,ar

£0ué deberia hacer Firefox con este archivio?

| Adobe Acrobat 6.0 (predeterminada) w

() @uardar en disco

[ ] Hacer esto automaticamente para los archivos como éste de ahora en adelante,

Acepkar l [ Cancelar

6. Consulta de ficha

Usted podra visualizar en todo momento la ficha ingresada con todos los datos
tal como fueron importados

Ficha del Docente

1) Por favor, seleccione una convocatoria v presione &l botdn 'Siguiente’,

Convocatoria (*) Corvvocatoria 2003w

Ficha del Docente

L. Datos Personales 2.1, Nivel Universitario de Grado l 2.2, Doctorados I 2.3, Maestrias l 2.4, Especializaciones l 2.5, Cursos Aprobados de Posgrada l
2. Formacion
3, Docencia Titula | Afio de obtenc\énl Institucidn otorgante | Unidad académica ‘ Pais |

4, Actividad v Produccion Licenciado en Corputacidén 2009 Universidad Nacional del Sur Departamentos - Ciencias de la Computacidn Argentina
5, Investigaciin o Desarrollo
6. Producdidn

7. Produccidn Artistica

&, Transferencias

9. Recursos Humanos
10, Gestidn

11. Cargo Actual

12, Investigadaor

L3, Otra Informacidn
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