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� 
I ngresar al menú ���������

 y seleccionar 
la opción 	 ��

��������������������

	�� 
�������� .  

� 
��������
������ �! "�#��$�
��
� ���#��%&� ��� ')(����*� �
%+�!����
,� �

 en la que 
se cargarán las 
notas del acta. 

De manera 
alternat iva ut ilizar 
el botón -�� �#����
��� � %.(��

, del cuadro 
de Ayuda, para 

cargar el resultado 
de un alumno en 

part icular.  

� 
Los campos / �!��0�����*
��!� � � ��
,� �����  y 
	 �)(���� ��� ')(����
���� � � ��
,� �����  son 
obligatorios de 

completar. 

Ut ilizar los botones 
correspondientes 

para cargar todos o 
varios valores de 

una sola vez. 

 



� 
Al final del acta, y 
com o medida de 

seguridad 
reingresar los datos 12� � ��
,� �  y 	 � ��3��  
para 	 �)(�45��
�%+��
  el 

regist ro de los 
datos cargados. 

�

 

� 
Una vez confirmado 

el envío con �6����7!����

,  no podrán 

modif icarse los 
datos cargados 

hasta aquí. �

� 
Aparecerá un 

m ensaje 
informándote si se 

grabó 
correctam ente. 

 

Haciendo Click  en 89%&7�
,� %&�:

 podrás 

obtener el 
comprobante de 
carga,  el m ismo 

que podrás 
im prim ir y/ o 

guardarlo en tu PC.�

�

�
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Observaciones Generales:  
• Cada integrante del equipo cátedra,  tendrá su propia I DENTI FI CACI ON y CLAVE que los habilit a al 

cargado de las notas. 

• Cada una de las operaciones que se realizan en el sistema SI U GUARANI , quedan regist radas con 

los datos de la persona que accedió a realizar la operación.  Por lo que se aconseja la 
;�<�=�>�? @�A�=!;!? B�C�? @�B!@+@�A*C B�D�;�C B�E�A�DGF

• Una vez iniciado el período de inscripción a cursada, cada docente puede consult ar sus inscriptos 

y  descargar el listado (el cual se va actualizando a medida que se inscriben los alum nos)

• Las actas serán generadas por Dpto. Alumnos aproxim adamente dos m eses después de las 

inscr ipciones a cursadas, de manera de reducir la confección de actas complem entarias debido a 

que hay alumnos que realizan t rám ites de equivalencias o algún ot ro t rám ite administ rat ivo. 

• La carga de los datos se realiza folio por folio (esto se evidencia en actas con muchos inscriptos) . 

• Los resultados confirm ados no podrán modif icarse vía Web. Recordar que los m ism os posibilitan  

inscr ipciones a exámenes y cursadas tanto de la mater ia com o de sus correlat ivas. 

• Para realizar una modificación en Actas cargadas por el docente y/ o cerradas por Dpto alum nos, 

el docente deberá dir igirse al Dpto. Alumnos a los fines de formalizar la rect if icación 

correspondiente. 

• El cierre de actas definit ivo será realizado por Dpto. alum nos. �

�


